TVHEQUIPMENT

TVH Equipment — Administraticf medewerker verhuur

& transportplanning

Bij Rentalift zorgen we ervoor dat onze klanten altijd over de juiste machine beschikken, op het juiste moment en
op de juiste plaats. Om dat elke dag waar te maken, zijn we op zoek naar een administratief medewerker verhuur &

transportplanning die energie haalt uit klantencontact, planning en administratie.

Hou je van afwisseling, denk je graag oplossingsgericht en werk je graag samen met collega’s? Dan zou dit wel
eens jouw volgende uitdaging kunnen zijn.

Jouw job

Als administratief medewerker ben jij een cruciale schakel tussen klant, planning en transport. Jij zorgt ervoor dat

alles vlot en correct verloopt, van aanvraag tot levering.
Concreet betekent dit dat je:
e het eerste aanspreekpunt bent voor klanten (telefonisch en per mail)
klanten adviseert over de juiste machine voor hun noden
instaat voor de planning van verhuur en transporten
zorgt voor een vlotte opvolging van bestellingen en leveringen
administratieve taken nauwkeurig verwerkt (mailboxbeheer, documenten aanvullen, orders opvolgen)

samenwerkt met collega’s van planning, transport en verhuur om de beste service te garanderen

Geen dag is dezelfde: de combinatie van klantencontact, planning en administratie zorgt voor veel variatie.

Jouw profiel

e Je denkt oplossingsgericht en blijft rustig wanneer het even druk is

e Je werkt graag samen en hecht belang aan teamwork

Je bent administratief sterk en werkt gestructureerd

Je bent leergierig en hebt interesse in machines (heftrucks, hoogwerkers, verreikers, ...)

Je bent flexibel en op zoek naar een voltijdse functie

Je spreekt vlot Nederlands en hebt een basiskennis Frans
e Je kan werken in een flexibel uurrooster

Ervaring in een gelijkaardige administratieve of planningsfunctie is een plus, maar geen must.

What's in it for you?

Bij Rentalift kom je terecht in een familiale en no-nonsense werkomgeving, waar collega’s voor elkaar klaarstaan

en iedereen zijn verantwoordelijkheid neemt.
Wij bieden jou:

e cen voltijdse functie met afwisseling en verantwoordelijkheid




e cen aangename werksfeer in een hecht team
e een correct en aantrekkelijk loonpakket, aangevuld met maaltijdcheques
® interne begeleiding en opleiding on the job

https://www.tvhequipment.com/
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